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09.12.2020
Eesti Keele Instituut, registrikood 70004011, aadress  Roosikrantsi 6, 10119 Tallinn mida esindab direktor Arvi Tavast, (edaspidi Tellija) ühelt poolt                                                                                                                              
ja 

OÜ Kespri Arhiiv, registrikood 10360768, aadress Katusepapi 20, 11412 Tallinn, mida esindab juhataja Tanel Truu, (edaspidi Töövõtja), teiselt poolt, 
on kokku leppinud alljärgnevas:
Vormistada Lepingu Lisana 2 Töövõtja poolt Tellija arhiivis läbi viidud  ja Tellijale 02.12.2020 esmase vaatluse/hinnangu tulemusel koostatud Hinnapakkumine. 
Toimikute täpsed kogused selguvad Töö teostamise käigus ja on Tasu arvestamise aluseks. 

Alljärgnevalt lisatud Arhiveerimisteenuse Hinnapakkumine:
LP Maia Pärnsalu







02.12.2020
Eesti Keele Instituut
Alates 1995 aastast on OÜ Kespri Arhiiv põhitegevusaladeks olnud dokumentide arhiveerimine, säilitamine, hävitamine ning asutustele ja ettevõtetele arhiivindusalaste nõuannete ja terviklahenduste pakkumine.  

Oma tegevuses oleme keskendunud meie klientide vajaduste ja spetsiifika põhjalikule tundmaõppimisele, nende info ja dokumentide asjatundlikule, turvalisele ning konfidentsiaalsele käsitlemisele.

Meie teenuste kvaliteedi aluseks on arhiivindusliku teooria ja praktika tundmine, kvalifitseeritud töötajad, pikaajaline kogemus ja enese pidev täiendamine. 

Meie arhiivihoidlad vastavad kehtestatud säilitus ja turvanõuetele, samuti on meie tegevusriskid kindlustatud.
Arhivaalide säilitamine toimub hoidlates, kus on tagatud:
1. Säilimist tagavad nõuded 

· temperatuur 15-20 °C 

· õhuniiskus 30-50 % 

· ventilatsioon 

· arhivaalide säilitamine riiulitel 

· hoidlat ei läbi vee ega kanalisatsioonitorustikud 

· hoidlas puuduvad aknad

2. Turvalisusnõuded 

· tuletõrje signalisatsioon 

· paigaldatud tulekustutid 

· elektrooniline valve ( leping turvafirmaga ) 

· 24 tunnine videovalve 

· turvauksed 

· koostatud on ohuplaan 

· rangelt autoriseeritud juurdepääs (konfidentsiaalsust tagavad lepingud töötajatega)
Loodame, et käesolev  pakkumine vastab Teie poolt esitatud nõuetele ja ootustele.

Lugupidamisega,

Tanel Truu

OÜ Kespri Arhiiv

Juhataja
Arhiveerimisteenus
Arhiveerimise eesmärgiks on tagada dokumentide otstarbekas säilimine, dokumentidele juurdepääsu võimaldamine ja kiire ning adekvaatne informatsiooni leidmine. Samuti aitab dokumentide arhiveerimine ratsionaalsemalt dokumente hallata ning võimaldab dokumente üle anda avalikku - või eraarhiivi. 

Tutvunud Eesti Keele Instituut arhiveerimist ja säilitamist vajavate dokumentide mahuga, teen vastavalt saadud andmetele alljärgneva pakkumise:

	Artikkel
	Kogus
	Hind
	Summa

	Alatise toimiku moodustamine 
(registraatorites ja toimikutes olevatest dokumentidest toimikute moodustamine, nimistu koostamine, karbistamine) 
	Ca 50 tk
	8,00
	400,00

	Olemikontroll, siltide kleepimine, toimikute pealkirjastamine ja karbistamine.
	Ca 600 tk
	2,00
	1200,00

	Arhiiviskeemi koostamine ja kooskõlastamine Rahvusarhiiviga
	1 tk
	200,00
	200,00

	Arhiivikarp arhiivipüsiv
	60 tk
	2,60
	156,00

	Toimikukaas 2 paelaga
	50 tk
	0,60
	30,00

	Arhiivikarpide transport ja üleandmine Rahvusarhiivi (ca 60 tk )
	1 tk
	150,00
	150,00

	
	
	Summa
	2136,00

	
	
	Käibemaks
	427,00

	
	
	Summa kokku
	2563,20


Küsimused ja ettepanekud pakkumise kohta:
Tel: 6050263

Tel: 5654777

www.kespri.ee
E – mail: info@kespri.ee
Lugupidamisega 

Tanel Truu

OÜ Kespri Arhiiv
Juhataja

Käesolev koostööpakkumine kehtib 60 päeva.
Tellija:                 

                                          Töövõtja:

Eesti Keele Instituut




       OÜ Kespri Arhiiv







Arvi Tavast





       Tanel Truu

Direktor





       Juhatuse liige

(allkirjastatud digitaalselt)
(allkirjastatud digitaalselt)
