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1. Nouete inventeerimine. Selleks viia 14bi:

1) saldokinnituste saatmine ja saabunud vastuste vdrdlus raamatupidamise andmetega;

saldokinnituste saatmisel néidatakse saldokinnitusel nduete nominaalsummasid, millest ei ole
~ maha arvatud ebatdendoliselt lackuvaid summasid;

2) nouete klassifitseerimine liihi- ja pikaajalisteks;

3) nduete lackumise tdendosuse hindamine.

Inventuur teostada 31. detsember 2011. a seisuga. Raamatupidamisel teostada jargmised
toimingud:
o viljastada ostjatele saldode kinnituskirjad 16. jaanuariks 2012. a. vastamiskuupéevaga
26. jaanuar 2012. a ning koostada diend 31. jaanuariks 2012. a.;
¢ anallilisida to6votjatega seotud ettemakseid ja koostada Siend 31. jaanuariks 2012. a;
e teostada muude ettemakstud tulevaste perioodide kulude inventuur ja koostada iend
koos selgitustega 31. jaanuariks 2012. a.

2. Kohustuste inventeerimine. Inventuur teostada 31. detsember 2011. a seisuga
alljargnevalt:
e raamatupidamisel analiiisida volgnevusi tarnijate ees ning koostada diend
31. jaanuariks 2012. a.
~ ¢ Raamatupidamisel analiitisida voélgnevusi tdotajatele ja maksukohustusi, vastavad
diendid koostada 31. jaanuariks 2012. a.

3. Materiaalse ja immateriaalse pdhivara ning viheviirtusliku (bilansivilise) vara
inventuur viia ldbi seisuga 1. november 2011.a. Inventuuri aktid esitada direktorile
kinnitamiseks 30. novembriks 2011. a. Inventuuri kdigus teostada jargmised toimingud:
¢ hinnata varade olemasolu ning anda hinnang varade klassifitseerimise kohta, pShivara
kasulikule elueale, amortisatsiooninormide digsusele, vara iimberhindluse vajadusele
ja vara seisukorrale ning pohivarakaartidel kajastuvate andmete Gigsusele.
e Maaiiksuse ja hoone inventeerimisnimestiku viljavdte vorrelduna  Riigi
Kinnisvararegistri ning FEhitusregistriga esitada 15. detsembriks 2011.a.
elektrooniliselt e-posti aadressil projektid@hm.

4. Puhkusereservi inventeerimine. Personali- ja haldusosakonnal inventeerida
puhkusereserv seisuga 31. detsember 2011. a ning esitada vastav diend raamatupidamisele
20. jaanuariks 2012. a.
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5. Méiran keeletehnoloogia osakonna varade eest vastutavaks isikuks Arvi Tavasti ja
keeleajaloo ja —teaduse osakonna varade eest vastutavaks isikuks Kaidi Rétsepa. Meelis
Mihkla: annab {ile Arvi Tavastile keeletehnoloogia osakonna kasutusel olevad varad ning
Kaidi Ritsepale keeleajaloo ja —teaduse osakonna kasutusel olevad varad.

6. Punktis 3 nimetatud inventuuri kdigus annab Sven-Erik Soosaar soome-ugri keelte ja
murrete osakonna vara tile Mari Uuskiilale. Peale iileandmis-vastuvétu akti allkirjastamist on
soome-ugri keelte ja murrete vara eest vastutav isik Mari Uuskiila.

7. Moodustada inventeerimise komisjon alljirgnevalt:

Pdhivara ja vahevéirtusliku vara inventuuri komisjon:

Esimees: Meeta Vistrik
Liikmed:; Kai Raud
Tonis Nurk

Urmas Sutrop /=~
Direktor o



