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1" N6uete inventeerimine. Selleks viia lZibi:
1) saldokinnituste saatmine ja saabunud vastuste v6rdlus raamatupidamise andmetega;
saldokinnituste saatmisel niiidatakse saldokinnitusel nduete nominaalsummasid, millest ei ole
maha arvatud ebatdeniioliselt laekuvaid summasid;
2) nduete klassifitseerimine liihi- ja pikaajalisteks;
3) nduete laekumise tdeniiosuse hindamine.

Inventuur teostada 31. detsember 2011. a seisuga. Raamatupidamisel teostada jiirgmised
toimingud:

o viiljastada ostjatele saldode kinnituskirj ad 16. jaanuariks 2012. a. vastamiskuupievaga
26. jaanuar 2012. a ning koostada 6iend 31. jaanuariks 2012. a.;

o analtii.isida tcidvdtjatega seotud ettemakseid ja koostada 6iend 31. jaanuarrks 2012. a;

o teostada muude ettemakstud tulevaste perioodide kulude inventuur ja koostada 6iend
koos selgitustega 31. jaanuariks 2012. a.

2. Kohustuste inventeerimine. Inventuur teostada 31.
alljiirgnevalt:

o raamatupidamisel analiiiisida vdlgnevusi tarnijate
31. jaanuariks 2012. a.

o Raamatupidamisel analtiiisida vdlgnevusi tdotajatele
6iendid koostada 31. jaanuariks 2012. a.

detsember 201I. a seisuga

ees ning koostada 6iend
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3. Materiaalse ja immateriaalse p6hivara ning viihev?iiirtusliku (bilansiv?ilise) vara
inventuur viia llibi seisuga 1. november 20ll.a. Inventuuri aktid esitada direktorile
kinnitamiseks 30. novembriks 2011. a. Inventuuri kiiigus teostada jiirgmised toimingud:

o hinnata varade olemasolu ning anda hinnang varade klassifitseerimise kohta, pdhivara
kasulikule elueale, amortisatsiooninormide 6igsusele,vara iimberhindluse vajadusele
ja v ara seisukorrale ning pdhivarakaartidel kaj astuvate andmete 6igsusele.

r Maaiiksuse ja hoone inventeerimisnimestiku viiljavdte vdrrelduna Riigi
Kinnisvararegistri ning Ehitusregistriga esitada 15. detsembriks 2011.a.

elektrooniliselt e-posti aadressil proj ektid@hm.

4. Puhkusereservi inventeerimine. Personali- ja haldusosakonnal inventeerida
puhkusereserv seisuga 31. detsember 2011. a ning esitada vastav 6iend raamatupidamisele
20. jaanuariks2012. a.
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5. Miiiiran keeletehnoloogia osakonna varade eest vastutavaks isikuks Arvi Tavasti ja
keeleajaloo ja -teaduse osakonna varade eest vastutavaks isikuks Kaidi Riitsepa. Meeis
Mitkla annab i.ile Arvi Tavastile keeletehnoloogia osakonna kasutusel olevad varad ning
Kaidi Riitsepale keeleajaloo ja -teaduse osakonna kasutusel olevad varad.

6. Punktis 3 nimetatud inventuuri kiiigus annab Sven-Erik Soosaar soome-ugri keelte ja
murrete osakonna vara i.ile Mari Uusktilale. Peale tileandmis-vastuvdtu akti allkirjastamist on
soome-ugri keelte ja murrete vara eest vastutav isik Mari UuskUla.

7. Moodustada inventeerimise komisjon alljiirgnevalt:

P dhivara j a viiheviiiirtusl iku vara inventuuri komi sj on :

Esimees: Meeta Viistrik
Liikmed: Kai Raud

T6nis Nurk

Urmas Sutrop
Direktor


